KAUFFRAU/KAUFMANN
FUR BUROMANAGEMENT - M/W/D

Als innovatives IT-Unternehmen mit Sitz in Hanau/Wolfgang und als Entwicklungspartner weltweit fihrender
Softwarehersteller bieten wir einzigartige Softwareldsungen fur den Anlagen- und Maschinenbau an. Zu unseren
Kunden zéhlen Ingenieurbiros ebenso wie mittelstdndische Unternehmen und Global Player, die wir mit unseren
maBgeschneiderten Produkten unterstlitzen, wie u.a. Generative Design, Digitalisierung, 1oT, AR/KI, PLM/ERP-

Integration.

Bei UNITEC findest Du ein berufliches Umfeld mit flachen Hierarchien. In deinem Einsatzgebiet bietet sich stets
die Gelegenheit, durch Einbringen Deiner persdnlichen Starken und Freude, deinen Arbeitsalltag selbst zu
gestalten. Werde auch Du mit Deinen Fahigkeiten und Erfahrungen im Umfeld des CAD-Datenmanagements ein
wichtiger Bestandteil unseres Teams. Sei dabei, wenn wir mit unseren zukunftsweisenden Technologien und
Ideen einen maBgeblichen Beitrag zur Industrie 4.0 und der weiter wachsenden Digitalisierung, leisten.

DEINE AUFGABEN

Internen und externen Schriftverkehr

Planung und Leitung von Besprechungen
Datenaufbereitung, -sicherung und -pflege
Kundenbetreuung

Mitarbeitermanagement

Einkauf, Logistik und Wareneingangsprufung
Angebote fir Produkte und Dienstleistungen
einholen, Bestellungen durchfiihren

e Auftrage und Rechnungsstellung und Verwaltung
des Zahlungsverkehrs

BENEFITS

Eine praxisorientierte Ausbildung; Betreuung durch
erfahrene Ausbilder*innen und Mentoren; Moderne
Arbeitsumgebung mit der neuesten Technologie;
Méglichkeit zur Ubernahme nach erfolgreichem
Abschluss der Ausbildung; Weiterbildungs- und
Entwicklungsmaoglichkeiten; Flexible Arbeitszeiten und
eine attraktive Ausbildungsvergutung

DAS BRINGST DU MIT

Mittlerer Schulabschluss
Kaufménnisches Denken
Organisatorische Fahigkeiten
Kunden- und Serviceorientierung
Englischkenntnisse
Teamfahigkeit

Sorgfalt und Genauigkeit
Kommunikationsfahigkeit

INTERESSE?

e +49 6181/ 57043-0

@ azubi@unitec.de

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt per Mail.
Dein Ansprechpartner ist Herr Fynn Scharfenorth



